
Ingreso de Anotaciones 

Previo al ingreso de una Anotación, se debe ir a ingresar los datos a la Matriz de Anotaciones. Esto 

ingresos de la Descripción Genérica, se realizan las primeras veces, luego se van ocupando las ya 

existentes. Aquí se ingresa el Tipo de Anotación y la Escala.  

 

Con el botón + , se agregar los conceptos nuevos (Positiva, Negativa, Neutro) 

 

En Escala pueden ser: Leve, Grave, Muy Grave, etc. Dependiendo del criterio del colegio. 

Por último se ingresa la Descripción, en donde se indica lo acontecido. 

 

Luego de tener la Matriz lista, nos podemos dirigir al ingreso de la Anotación. 

 

 



 

Ir a Informes Académicos - Anotaciones 

 

Se ingresan los datos del curso y el alumno. 

En Forma de Anotación debe seleccionar Asignaturas u Otros, Otros es cuando la anotación la 

realiza una persona distinta al Profesor(Inspector, Orientador, Dirección, etc.) 

 

 

 

 

 

 

 



 

Ahora se ingresan los demás datos y Guardar 

 


